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АДМИНИСТРАЦИЯ  СВЕТЛОГОРСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

ТУРУХАНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

п. Светлогорск
05.08.2016                                                                                                                                          № 46-П
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьями 19, 22 Устава Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе», согласно Приложению №1 к настоящему постановлению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Светлогорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Светлогорского сельсовета. 
3. Постановление вступает в силу со дня опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора МКУ «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск Беллер И.В. 
Глава Светлогорского сельсовета 

                                  

                     А.К. Кришталюк
	
	Приложение № 1 

к Постановлению администрации Светлогорского сельсовета 

Туруханского района Красноярского края

от 05.08.2016 № 46-П



Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента: административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе» (далее – Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица без возрастных ограничений, обратившиеся в муниципальное казённое учреждение «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляют специалисты муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск (далее по тексту -  МКУ «ФОК» п. Светлогорск).

1.3.2. Исполнителем муниципальной услуги является МКУ «ФОК» п. Светлогорск, который располагается по адресу: 663214 Красноярский край, Туруханский район, п. Светлогорск, ул. Энергетиков, д. 19. График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, суббота, воскресенье – выходные дни. Справочные телефоны: (3919) 35-88-10.                                 E-mail: svetlogorsk.fok@mail.ru. График получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник – пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00.
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещена на информационном стенде в помещении МКУ «ФОК» п. Светлогорск.

1.3.4. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной либо в письменной форме при личном обращении граждан, на основании письменного обращения, по телефону, электронной почте.

1.3.5. Информирование производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о месте нахождения и графике работы МКУ «ФОК» п. Светлогорск, предоставляющим муниципальную услугу;

- о справочных телефонах;

- об адресе электронной почты МКУ «ФОК» п. Светлогорск;

- о порядке, форме и месте размещения информации;

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о времени приема заявителей;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе» (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: МКУ «ФОК» п. Светлогорск.


2.3. Сведения о результате предоставления муниципальной услуги:

- обеспечение условий для занятий физической культурой и спортом.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги по обеспечению условий для занятий физической культурой и спортом, организация проведения физкультурно-оздоровительных мероприятий и проведению соревнований всех уровней, осуществляются в соответствии с планом работы МКУ «ФОК» п. Светлогорск.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих нормативных документов:

- Конституция Российской Федерации (текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25 декабря 1993 г. №237. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. №6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. №7-ФКЗ, опубликован в "Российской газете" от 21 января 2009 г. №7, в "Парламентской газете" от 23 января 2009 г. №4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. №4 ст. 445. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных Законом Российской Федерации о поправке к Конституции Российской Федерации от 5 февраля 2014 г. №2-ФКЗ, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 26 февраля 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 марта 2014 г. №9 ст. 851. Текст Конституции, включающий новые субъекты Российской Федерации - Республику Крым и город федерального значения Севастополь, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 11 апреля 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 14 апреля 2014 г. №15 ст. 1691. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных Законом РФ о поправке к Конституции РФ от 21 июля 2014 г. №11-ФКЗ, опубликован на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 1 августа 2014 г., в Собрании законодательства Российской Федерации от 4 августа 2014 г. №31 ст. 4398);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. №238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. №32 ст. 3301; текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. №23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 г. №5 ст. 410; текст части третьей опубликован в "Российской газете" от 28 ноября 2001 г. №233, в "Парламентской газете" от 28 ноября 2001 г. №224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2001 г. №49 ст. 4552; текст части четвертой опубликован в "Российской газете" от 22 декабря 2006 г. №289, в "Парламентской газете" от 21 декабря 2006 г. №214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 декабря 2006 г. №52 (часть I) ст. 5496);
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. №70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. №95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. №19 ст. 2060);

- Федеральный закон от 4 декабря 2007 г. №329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 2007 г. N 276, в "Парламентской газете" от 14 декабря 2007 г. N 178-180, в Собрании законодательства Российской Федерации от 10 декабря 2007 г. N 50 ст. 6242);

- Закон Красноярского края от 21 декабря 2010 г. №11-5566 "О физической культуре и спорте в Красноярском крае" (текст Закона опубликован в Ведомостях высших органов государственной власти Красноярского края от 29 декабря 2010 г. N 68(439) и в газете "Наш Красноярский край" от 31 декабря 2010 г. N 97(245));

- Постановление Совета администрации Красноярского края от 26 июня 2007 г. №249-П "Об утверждении стандарта качества оказания государственных услуг в области физической культуры и спорта" (текст Постановления опубликован в Ведомостях высших органов государственной власти Красноярского края от 28 июня 2007 г. N 30(182) и в газете "Красноярский вестник" от 29 июня 2007 г. N 60(242));
- Устав МКУ «ФОК» п. Светлогорск, утвержденного распоряжением №35-П от 01.06.2016г.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к Административному регламенту);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- перечень оснований для отказа в приеме документов отсутствует.

2.8. Приостановление предоставления услуги осуществляется в случае возникновения форс-мажорных обстоятельств. После устранения оснований для приостановления муниципальной услуги, муниципальная услуга возобновляется.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- признаки алкогольного (наркотического состояния);

- отсутствие спортивной формы и обуви, необходимой для занятий выбранным видом спорта;

- форс-мажорные обстоятельства.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения услуги.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

- регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня с момента их поступления. 

2.12. В здании, где предоставляется муниципальная услуга:

-  помещения оборудуются необходимым спортивным инвентарем; 

- вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями;

- размещаются схемы путей эвакуации посетителей и работников МКУ «ФОК» п. Светлогорск;

- на информационных стендах размещаются правила посещения спортивного и тренажерного зала;

- имеются помещения общественного пользования (туалет), раздевалки, душевые комнаты.

Здание, в котором осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечкой), а также оборудуется средствами, обеспечивающими их доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.

2.14. Многофункциональные центры по предоставлению муниципальной услуги отсутствуют.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- информирование и консультирование;

- прием и рассмотрение документов заявителя;

- проведение занятий физической культуры.

3.2. Ответственным за выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги является руководитель МКУ «ФОК» п. Светлогорск.

3.3. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, указана в блок-схеме (Приложение №2).

3.4. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

- информирование и консультирование осуществляется в день обращения Заявителя;

- прием документов заявителя и их рассмотрение осуществляются в день обращения заявителя;

- проведение занятий - в соответствии с планом работы МКУ «ФОК» п. Светлогорск.

3.5. Информирование и консультирование.

3.5.1. Информирование осуществляется специалистом непосредственно в момент обращения Заявителя.

3.6. Прием и рассмотрение документов Заявителя.

3.6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов заявителя в МКУ «ФОК» п. Светлогорск при личном обращении заявителя либо регистрация заявления, поступившего по каналам электронной связи.

3.6.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Руководитель МКУ «ФОК» п. Светлогорск.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет время приема Руководителем Заявителя.

Руководитель при личном обращении Заявителя:

- устанавливает личность Заявителя;

- принимает документы, проверяет их наличие и соответствие пункту 2.6. настоящего Регламента.

3.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является проведение занятий физической культуры и спорта.

3.7.1. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является инструктор по спорту МКУ «ФОК» п. Светлогорск

4.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Текущий контроль осуществляется директором МКУ «ФОК» п. Светлогорск  и его заместителями.

4.3. Плановый контроль осуществляется комиссиями, назначаемыми учредителем организации – Администрацией Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края.

4.4. Внеплановый контроль, в случае возникновения претензий к качеству предоставления муниципальной услуги со стороны заявителя, осуществляется учредителем организации – Администрацией Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края.

4.5. В случае выявления нарушений в ходе исполнения настоящего Административного регламента по результатам проведенных проверок виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц МКУ «ФОК» в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

2) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении допущенных ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в МКУ «ФОК». Жалоба (претензия) на решение, принятое МКУ «ФОК», а также в случае несогласия с ранее принятым решением на жалобу (претензию) – подается в вышестоящий орган.

5.3. Вышестоящим органом, которому может быть адресована жалоба (претензия) в досудебном (внесудебном) порядке, является Администрация Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края.

Почтовый адрес: 663214 п. Светлогорск, ул. Энергетиков, дом 15. Телефон: 8 (3919) 35-91-52, 35-91-45 Факс: 35-77-93 Режим работы: понедельник – четверг с 9:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 14:00. Пятница с 9:00 до 13:00.

Адрес официального сайта Администрации Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adminsvet.ru.

Адрес электронной почты: sekret-svetlogorska@yandex.ru.

5.4. Жалоба может быть отправлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать: 

- наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации предоставляющей муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которые обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация МКУ «ФОК» п. Светлогорск принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из указанных решений, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя – в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	Приложение № 1
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Заявление

о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	Директору МКУ «ФОК» п. Светлогорск И.В. Беллер



	
	
	(ф.и.о. родителя/законного представителя)

	
	
	

	
	
	                          (контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ 
родителя (законного представителя)

на посещение ребенком физкультурно-оздоровительного клуба

Секция ___________________________________

Я,_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​ Ф.И.О. родителей (матери и отца)
Проживающие по адресу:  ул. _​​​​​​​​​​____________________________, д. № _______, кв. № _______,   пос. Светлогорск
Туруханского района Красноярского края,  согласны   на  посещение  секции моим сыном/дочерью

_______________________________________________________________, «___»_____  _______г.р.
На занятия мой ребенок будет приходить _______________________________________________
                                                                (самостоятельно / в сопровождении)

После занятий мой ребенок будет уходить ________________________________________________

                                                                                (самостоятельно / в сопровождении)

                                                             Подпись родителей:  _________________  /_________________/

                        _________________ /_________________/      
«____ » _________________ 20____  г.  

	                
	Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий физической культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе», утв. постановлением Администрации Светлогорского сельсовета Туруханского района Красноярского края от 05.08.2016 № 46-П


Блок-схема исполнения муниципальной услуги «Проведение занятий физической  культурой и спортом в здании муниципального казённого учреждения «Физкультурно-оздоровительный клуб» посёлка Светлогорск на бесплатной основе»











Информирование и  консультирование








Поступление заявления








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Предоставление муниципальной услуги





Нет





Да





Заявление соответствует требованиям регламента








Регистрация заявления








Рассмотрение заявления









